Liburtd « Bgalted = Fraretnité
PREFET DE LA SEINE-MARITIME

DIRECTION DES RELATIONS AVEC LES Rouen, le 2 l| JUlN 2815
COLLECTIVITES LOCALES ET DES ELECTIONS

bureau du contrdle de légalité et de
Iintercommunalité

Le préfet
de la région Haute-Normandie,
préfet de la Seine-Maritime

a

Mesdames et Messieurs les maires
Mesdames et Messieurs les présidentes et présidents
d’établissements publics de coopération intercommunale et de
syndicats mixtes
Copie a Madame la sous-préfete de Dieppe et
Monsieur le sous-préfet du Havre.

Obiet : dématérialisation des actes transmissibles sur ’application @CTES au titre du confrdle de 1égalité

P.J.: Annexe 1 — Schéma représentant le circuit de transmission par voie électronique d’un acte entre la
collectivité et le représentant de 1'Etat

Annexe 2 — Liste des plates-formes des opérateurs de transmission homologuées pour @CTES par le
ministére de Iintérieur

Annexe 3 — Liste des catégories d’actes non transmissibies

Annexe 4 — Liste des correspondants locaux

Annexe 5 - Actes budgétaires

Depuis plusieurs années, la dématérialisation du controle de [égalité, par I'intermédiaire de
I’application @CTES répond a plusieurs objectifs :

- allégement des tAches matérielles de manipulation, de reproduction, d’expédition, de conservation
et de classement des actes pour les collectivités territoriales et d’en réduire les coiits

- fiabilisation et accélération des échanges avec la préfecture ou la sous-préfecture grice a
Uinstantanéité de fa transmission de [*acte et 4 ’envoi automatique de I’accusé de réception

- contribution au développement durable par une moindre consommation de papier

Public visé par @CTES

Toutes les personnes publiques soumises au contrble de Iégalité et au contréle budgétaire peuvent
utiliser I’application @CTES.

Préfecture de la Seine-Maritime - 7 place de la Madeleine - CS16036 - 76636 ROUEN CEDEX - Standard : 02 32 76 50 00
Courrjel : prefecture(@seine-maritime.gouv.fr - Site Internet : www.seine-maritime.gouv.fr



Types d’actes concernés par @CTES

- délibérations

- arrétés réglementaires

- décisions individuelles

- contrats et conventions

- documents budgétaires et financiers

Les matiéres concernées sont les affaires générales, la commande publique, I’urbanisme, la fonction
publique territoriale et les actes budgétaires.

Procédure de dématérialisation du contréle de légalité

L’agssemblée délibérante prend une délibération décidant de la dématérialisation des actes
(délibérations, décisions) et éventuellement des documents budgétaires autorisant le chef de 'exécutif a
conclure un marché avec un opérateur de télétransmission homologué par le ministére de I’intérieur {(avec
I’acquisition de certificats d’authentification RGS). Ensuite, une convention est signée entre la collectivité
et le représentant de I’Ftat dans I’arrondissement.

Dans ce cadre, le conseil départemental de la Seine-Maritime, opérateur agréé par le ministere de
I'intérieur, met 4 la disposition des collectivités du département une plate-forme de télétransmission 2 titre

gracieux
Vous trouverez en annexe :

- le schéma récapitulatif du circuit de transmission d’un acte par voie électronique

- la liste des plates-formes des opérateurs de transmission homologuées pour @CTES par le ministére de
I"Intérieur

- la liste des principaux actes soumis a I’obligation de transmission pour le contrle de 1égalité en vertu des
dispositions de I'article L 2131-1 et suivants du code général des collectivités territoriales (CGCT).

- les coordonnées des référents (@ctes au sein de la préfecture de Seine-Maritime ainsi que les coordonnées
des personnes responsables des relations avee les collectivités locales au sein des sous préfectures qui
pourront vous apporter tout renseignement utile sur la dématérialisation du contréle de 1égalité.

Je ne peux gue vous inciter & recourir & cet outil moderne qui améliore, renforce et sécurise la
chaine de transmission des actes soumis au contréle de [égalité. Mes services sont naturellement 4 votre
disposition pour vous apporter toutes précisions complémentaires.

Pour le préfet etjpar délégation,
. Le secrétaire général

Eric MATRE



Annexe I

Le circuit de transmission par voie électronique
d’un acte entre la collectivité et le représentant
de I’Etat

Ministére de
Finterieur

Serveurs ACTES

Préfeciure,

Emettaur

Tiers de
telétransmission




Annexe 2

Programme @CTES : @CTES et Actes budgétaires

Liste des plates-formes des opérafeurs de transmission homologuées pour @CTES

par le ministére de I'inéériewr

Nom du disposttif

Noin de la société

Coordonnées du responsable

« BL Echanges Sécurisés »

BL Echanges Sécurisés
Sociéte Berger- Levranit-Magnus
104 avenue du Président Kennedy

75016 Paris

Guy BEAUDET
01.40.64.42.01
guy.besudetBberger-levranlt. v
Patrick BEAUDOUIN
05.61.00.78.07
05.62.24.48.90
technigueinterpeti@berger-levranle fr
cowriergimagnus. fr

Vincent ROUSTAN

« Local Trust deres »

MNIKLES
oMM : " 01.44,88.96.02
« OK-ACTES » 26, ruee du Fanbhourg poissenniere P .
_ : vroustani@ommnikles.com
T5010 Paris o .
supporif@omnikles.com
ATEXO

17, boudevard des Capucines
T5002 Pavis

Service commercial ATEXO
commerciali@atexo.com

& SHovw »

Syadieat intercommunal SITPI
48 avenne Jeau Jaures
BP oo
384602 Fontaine cedex

{édric BELLAN
04,7698 90,00
cedne.bellan/@sitpi fr

Interbat sevvices

Casimir DECAS

« LYBus »

« LYBug » 4, svenue du rectenr Poincaré 04.92.90.93.20
75016 Paris cdi@interbat.com
SITEC

Société informatique et télematique corse
Zone industriefle du Viazze
20090 Ajaccio

Phiiippe GUISEPPL
04,93,23.08.06
philippe. guiseppif@sitee. fr

« Mogitel-CL »

Sociéte TELINO
ZAC des Godets
7. rie des Petits Ruisseawx
91370 Verriéres-le-Buisson

Mohamed ABD MOULAH
01.69.33.68.52
mam@teline.

« SIIB »

SHB
Syadicat fntercommunal de Bobigny
1. rie de Pinion
%3000 Bobigny

Klhiatib MECHENTEL
01.41.60.85.08
khatib.mechenteligsiib £r
Bidier KEON
01.41.60.84.85

Yigor EURE »

Conseil générnt de I'Eure
G, boulevard Georges CHAUVIN
27000 EVREUX

Jean-Tacgues DELLA-GASPERA
02.02.21.94.66
jean-jacques.della-gaspern@eg 27 it

« SACRE da Reims Méfropole »

Reims Metropole
3 rue Exvgéne Desteuque
51106 REDMS

Aldexandrs PIERLOT
03.26.77.32.00
alexandre plerloli@retmsmetropols. i

« LXHus »

Conseil général de Meurthe et Moselle
48, espianade Jacgues Baudot
54033 Nancey

Danie! BARRET
03.83.94.55.87
dbasret@egsd fr

« “’YLW\".(IeﬂiﬂtTé. fen

Conseil général de Seine maritime
Qneal Jean Maukin
76101 Rouen Cedex

Jean-Christophe THOREL
02.35.03.55.55
jean-chyistophe.thoreldieg 76 &

@CTES : Liste des plate-formes des apérateurs de transmission homeloguées paur (@ CTES

13/01/2015

par le ministéee de Pintérizur
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Annexe 3

ACTES NON SOUMIS A L'OBLIGATION DE TRANSMISSION
(Liste indicative)

Administration générale - Commande publique

’ Décisions réglementaires et individuelles prises par le maire dans I'exercice de son pouvoir de police
portant sur la circulation et le stationnement et sur les débits de boissons temporaires ;

. arrétés d'alignement individuel (article L. 112-1 du code de la voirie routiére - acte purement
déclaratif) ;

. décisions relatives aux débits de boissons temporaires (101 n° 2007-1787 du 20 décembre 2007
relative & Ia simplification du droit} ;

. les actes & caractére réglementaire pris par les autorités communales dans tous les autres domaines

qui relévent de Ieur compétence en application de la loi (ex : arrété autorisant I’ouverture d’un établissement
au public apres avis de la commission de sécurité) ,

. délibérations relatives aux tarifs des droits de voirie et de stationnement, au classement, au
déclassement, a I'établissement des plans d'alignement et de nivellement, 2 'ouverture, au redressement et a
I'élargissement des voies communales ;

. délibérations portant sur la délimitation des voies communales et départementales, leur nature
juridique (incorporation dans le domaine public ou privé) ainsi que la redevance pergue pour leur
occupation ;

. conventions relatives a certains marchés et accord-cadre d'un montant inférieur & un seuil fixé par
décret (207 000 euros HT en application de l'article D 2131-5-1 du CGCT) ;

. décisions individuelles d'attribution d'aides financiéres et d'action sociale des établissements
commuumaux et intercommunaux d'action sociale |

. contrats conclus par les collectivités locales n'associant pas le cocontractant & l'exécution d'un
service public ou ne comportant aucune clause inusuelle voire illicite dans un contrat conclu entre
particuliers ;

. arrétés de nomination des régisseurs d'avance ou de recette (instruction codificatrice n® 06-031
ABM du 21 avril 2006} ;

. actes pris au nom de I'Etat régis par les dispositions qui leur sont propres ainsi que les actes relevant
du droit privé (article L. 2131-4 du CGCT);

. actes de droit privé : gestion du domaine privé de la collectivité tels que les promesses de vente d'un
bien a un particulier, les contrats de vente ou de locations d'un terrain & un tiers, les contrats de délivrance
de concessions funéraires ;

. conventions de mise & disposition de locaux & des associations, des établissements scolaires, efc. ;

. actes divers : tout réglement intérieur (cimetiére, créche, halte-garderie, jardin public, équipement
communal et communautaire).

Fonction publique

. Délibérations relatives au taux de promotion pour l'avancement de grade ;

. recrutement d'un vacataire ;

. recrutement d'un agent non titulaire pour un besoin saisonnier ou occasionnet ;

. prolongation de stage ;

. décision de titularisation ;

. décision individuelle d'attribution de {a NBI ;

. décision individuelle d'attribution des primes et indemnités ;

. décision individuelle d’avancement d’échelon ou de grade ;

. tableau d'avancement ;

. congés de toute nature y compris les mi-temps thérapeutiques ;

. décisions accordant un temps partiel ;

. attributions d'autorisations d'absence, d'autorisations spéciales d'absence et de décharges d'activité
de service au titre de l'activité syndicale ;

. détachements "sortants” ¢t de renouvellements de detachement vers une autre administration sauf

détachement d'un fonctionnaire sur un emploi fonctionnel |



. décisions de mutation sauf auprés d'un organisme contribuant a la mise en euvre d'une politique de
'Ftat, des collectivités territoriales ou de leurs établissements publics administratifs, pour Fexercice des

seules missions de service publics confiées 4 ces organismes, d'unc organisation internationale
intergouvernementale, d'un Etat étranger ;

. sanctions disciplinaires de toute nature ;-
. mises a la retraite y compris pour invalidite ;
. délibérations relatives a l'affiliation ou & la désaffiliation aux centres de gestion ainsi qu'aux

conventions portant sur les missions supplémentaires & caractére facultatif confiées aux centres de gestion ;

. décisions de mutation ;

. arrétés individuels d'attribution de logement de fonction ;

. décisions relatives aux sapeurs-pompiers volontaires sauf décisions individuelles relatives au
recrutement (contrat d'engagement) et au licenciement des sapeurs-pompiers volontaires recrulés comme
agents non titulaires sur le fondement des articles 3-1 (remplacement temporaire d'un fonctionnaire ou agent
contractuel absent en raison d'un congé) et 3-2 (vacance d'emploi dans lattente du recrutement d'un
fonctionnaire) de la loi n°® 84-53 du 26 janvier 1984 modifiée relative au statut des fonctionnaires

territoriaux.

Urbanisme
. certificats d'urbanisme de simple information (article L 410-1a du code de I'arbanisme) ;
. déclarations d'ouverture de chantier et d'achévement de travaux ;

. notifications de délais.



Annexe 4

Christophe Dupre (référent (@ctes)

02-32-76-52-96

christophe.dupre(@seine-maritime.gouv. fr

Quentin Reter

02-32-76-54-93

quentin.reter(@seine-maritime. gouv. fr

Marie-Noél Bronnec {chef du bureau du conseil aux collectivités territoriales et de 1’environnement au sein
de la sous préfecture du Havre)

02-35-13-34-30

marie-noelle.bronnec(@seine-maritime.gouv.fr

Céline Richard (chef du bureau des relations avec les collectivités locales au sein de la sous-préfecture de
Dieppe)

02-35-06-30-55

celine richardi@seine-maritime.gouv. fr
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